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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
   

[@hazirlayanimza] 
 
 
 

[@kontroledenimza] 
 
 
 

[@onaylayanimza] 
 
 
 

 

TALEP EDEN BİLGİLERİ 

Talep Eden Birim / Kişi  

İrtibat 
Kurulacak Kişi 

Adı- Soyadı Telefon E-posta 

ETKİNLİK BİLGİLERİ 

Etkinlik 
Adı 

 Etkinlik 
Türü 

 

Etkinlik 
Konusu 

 Etkinlik 
İçeriği 

 

Etkinlik 
Tarihi 

 Etkinlik 
Saati 

 

Fakülte 
veya 
Rektörlük 
Onayı var 
mı? 

Evet [ ] 
Hayır [ ] 

Basın ve Halkla 
İlişkiler 
Koordinatörlüğü 
Bilgilendirildi 
mi? 

Evet [ ] 
Hayır [ ] 

Kurum Dışından 
Katılım Olacak 
mı? 

Evet [ ] Hayır [ ] 
 

Sayı: 

Bölüm Sponsorları Konuşmacılar 
1- 
2- 
3- 
4- 
5- 

1- 
2- 
3- 
4- 
5- 

Diğer Bilgiler: 
SALON VE MALZEME BİLGİLERİ 

 

  
İzmir Bakırçay Üniversitesi Konferans Salonu Kullanım Talimatı hükümlerine uygun faaliyette bulunacağımızı 
kabul ve taahhüt ederim. …../…../ 20… 

 

 

Konferans Salonu  Konferans Ses 
Sistemi 

 

Sinema Salonu  Mikser  
Fuaye Alanı  Projeksiyon  
Açık Amfi  Telsiz Mikrofon  
Eğitim Alanı  Hedef Kitle Sayısı  

 

Talep Edilen Diğer Malzemeler 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
   

[@hazirlayanimza] 
 
 
 

[@kontroledenimza] 
 
 
 

[@onaylayanimza] 
 
 
 

 

 

Talep Edenin 
 

                                                                                                                                            Adı Soyadı İmza ve  
          Kaşe 
  
 
 
 
 
 
 

 
   Onaylayan SKS Yetkilisi 

 

Adı Soyadı İmza ve 
Kaşe 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


